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Zatgcznik nr 5 do Umowy Linii PoZyczkowej przeznaczonej na
Pozyczki Uniwersalne dla MSP w ramach Matopolskiej Pozyczki

ZASADY | DOKUMENTY SPRAWOZDAWCZE

Definicje i zasady wspétpracy

1.

W niniejszym zatgczniku stosuje sie definicje okreslone w § 1 Umowy. Niniejszy
zatgcznik reguluje obowigzki sprawozdawcze PF wynikajgce w szczegdlnosci z § 8
Umowy.

W celu utatwienia przeptywu danych i informacji pomiedzy Stronami dotyczacych
postepu realizacji Umowy, MFR udostepnia PF (poprzez nadanie haset dostepu)
elektroniczny System sprawozdawczy, zwany dalej ,,Systemem”.

MFR wymaga, aby w terminie do 30 dni od zawarcia Umowy, PF w porozumieniu
z MFR dokonat czynnosci testowych poprawnosci dziatania Systemu. W przypadku
potrzeby poprawy lub zmiany jego funkcjonalnosci, terminy zobowigzujace PF do
ztozenia pierwszych Dokumentéw Sprawozdawczych zostang odpowiednio
wydtuzone. O zakoriczeniu czynnosci testowych PF zostanie poinformowany przez
MEFR.

Strony wzajemnie informuja sie w przypadku stwierdzenia zaktécen w
funkcjonowaniu Systemu badz jego okresowej niewydolnosci.

Uzytkownikami Systemu poza MFR i PF jest Powierzajgcy. Zakres uprawnien
uzalezniony jest od statusu danego uzytkownika nadanego przez Administratora,
ktorym jest MFR.

W przypadku realizacji Umowy w ramach Konsorcjum, MFR wymaga aby
prowadzona numeracja Uméw Pozyczek Uniwersalnych zawierata znaki
pozwalajgce na identyfikacje poszczegdlnych PF (cztonkdw Konsorcjum).

Ujawnianie danych w Systemie — statusy danych

1.

PF zobowigzany jest do ewidencjonowania w Systemie na biezgco danych
dotyczacych wykorzystania Srodkéw Linii Pozyczkowej. Zakres danych obejmuje
w szczegolnosci: informacje dotyczace udzielonej i wyptaconej Pozyczki
Uniwersalnej, informacje dotyczace MSP, informacje dotyczace rozliczenia, a
takze sptaty kapitatu Pozyczek Uniwersalnych.
Zaleca sie, aby ujawnianie danych w Systemie nastepowato do 5 dni roboczych
od wystgpienia zdarzenia, z uwzglednieniem zasady 2-ch par oczu w celu
eliminacji ryzyka wystgpienia btedéw.
Dane ujmowane w Systemie przez PF posiadajg status ,,kopii roboczej” i moga
by¢ dowolnie zmieniane i usuwane do czasu, gdy PF dokona zmiany statusu na
»Zweryfikowane”.
Dane o statusie ,kopii roboczej” nie bedg uwzgledniane przez MFR do
potwierdzenia wykorzystania srodkdw Linii Pozyczkowej zgodnie z Umowa.
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PF dokonuje zmiany statusu na ,,zweryfikowane” nie pdzniej niz do 5 Dni
roboczych od ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, ktérego dane dotycza.
Po zmianie statusu danych na ,,zweryfikowane” mozliwo$¢ edycji danych
zostanie dla PF zablokowana. W przypadku potrzeby zarejestrowania zmian
danych w umowie Pozyczki Uniwersalnej, wynikajgcych z kolejnego etapu jej
funkcjonowania (rozliczenie, sptata, aneks itp.) PF wykorzystuje w tym celu
formularz do automatycznej rejestracji zmian. Zmiany innego rodzaju
(niezdefiniowane w Systemie) nalezy zgtasza¢ MFR poza Systemem za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

MFR dopuszcza mozliwos¢ rejestrowania danych w Systemie za posrednictwem
udostepnionego PF pliku transportowego.

MFR wymaga aby dane dotyczace rozliczenia Pozyczek Uniwersalnych
obejmowaty obowigzek umieszczenia w Systemie dokumentu rozliczenia,
zgodnie z wzorem okreslonym w Metryce.

PF zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé MFR o wykryciu wszelkich
rozbieznosci pomiedzy danymi zrédtowymi a danymi ujawnionymi w Systemie o
statusie ,,zweryfikowane”.

Obowiazki Posrednika Finansowego

Posrednik Finansowy zobowigzany jest do:

1.

systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Umowy, w tym gromadzenia
danych oraz dokumentéw dotyczacych postepu rzeczowego i finansowego w
udzielaniu Pozyczek Uniwersalnych;

przekazywania do MFR podpisanych Dokumentéw Sprawozdawczych, zgodnie z
niniejszg procedurg;

niezwtocznego informowania MFR o naruszeniach badz jakichkolwiek innych
stwierdzonych odstepstwach, btedach, odchyleniach majgcych wptyw na
poprawnos$¢ przekazywanych danych w zakresie wykorzystania Linii Pozyczkowej
badz jakikolwiek inny wptyw na prawidtowg realizacje Umowy;

biezacej weryfikacji danych i dokumentéw przy udzielaniu wsparcia, w tym
polegajacej na poréwnywaniu danych otrzymanych od MSP z ogélnodostepnymi
bazami danych (np. REGON, KRS, CEIDG, SUDOP, SHRIMP);

zapewnienia zgodnosci danych i informacji ujawnianych w Systemie
sprawozdawczym z danymi zrédtowymi, przy wykorzystaniu funkcjonalnosci
Systemu polegajgcego na zmianie statusu danych z , kopii roboczej” na
,zweryfikowane”.

Czynnosci weryfikacyjno-kontrolne

1.

Na podstawie danych ujawnionych w Systemie (o statusie ,,zweryfikowane”), MFR
moze zazgdac przestania dokumentow zrddtowych dotyczgcych wykorzystania Linii
Pozyczkowej, w szczegdlnosci wniosku o pozyczke, umowy Pozyczki Uniwersalnej,
dokumentéw dotyczgcych oceny ryzyka i wyceny zabezpieczenia, potwierdzenia
wypfaty érodkéw, potwierdzenia pobranej optaty/prowizji od MSP, dokumentéw
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1.

1.

dotyczacych rozliczenia PU lub ztozenia wyjasnien lub informacji. Przestanie
dokumentéw zrédtowych lub wyjasnien/informacji odbywa sie poza Systemem. PF
przesyta bgdz udostepnia w miejscu sieciowym wskazanym przez MFR dokumenty,
o ktérych mowa w pkt. IV.1 w formie skanéw potwierdzonych za zgodno$c¢ z
oryginatem, w terminie wyznaczonym przez MFR, nie krotszym niz 3 Dni Robocze.
Stwierdzone przypadki wykorzystania Linii Pozyczkowej w sposdb niezgody z
Umowa, w tym Metryka Pozyczki Uniwersalnej, nie sg brane pod uwage przy
obliczaniu wartosci wykorzystania Linii Pozyczkowej oraz wartosci zrealizowanego
Mnoznika.

Raport z postepu realizacji

Na podstawie danych o statusie ,,zweryfikowane” MFR, przesyta do PF ,,Raport
roczny z postepu realizacji” (dalej ,Roczny raport”), w terminie do 10 Dni
roboczych od zakoriczenia danego roku kalendarzowego, ktérego Raport roczny
dotyczy z zastrzezeniem pkt V.3.

W terminie do 3 Dni Roboczych PF zatwierdza Raport roczny, poprzez ztozenie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego na dokumencie, a nastepnie odsyta go
do MFR.

Dopuszcza sie, ze pierwszy lub ostatni Raport roczny moze obejmowacd okres
krotszy niz jeden petny rok kalendarzowy. W uzasadnionych przypadkach, w
szczegolnosci, gdy okres raportowany obejmuje okres do 6 m-cy, MFR moze
przesta¢ Raport roczny w terminie wczesniejszym niz okreSlonym w pkt V.1.
Raporty roczne sktadane sg do czasu potwierdzenia wykorzystania Linii
Pozyczkowej w petnej wysokosci oraz realizacji Mnoznika. Potwierdzenia
wykorzystania Linii Pozyczkowej zgodnie z przeznaczaniem dokonuje MFR.
Raport roczny obejmuje w szczegdlnosci informacje i dane dotyczace:

a) MSP w tym: NIP, rodzaj, forme prawna, branze, date rozpoczecia
dziatalnosci, doktadny adres siedziby/inwestyc;ji;

b) Umdw Pozyczki Uniwersalnej w tym: date zawarcia umowy, date i forme
wyptaty, kwote pozyczki, numer umowy, termin sptaty, rodzaj
oprocentowania, stawke procentowa, karencje w sptacie, rodzaje
zabezpieczen, cel pozyczki, termin rozliczenia pozyczki.

Whiosek o wyptate

Woyptata Linii Pozyczkowej dokonywana jest na podstawie ztozonego przez PF
»Whniosku o wyptate”, ztozonego w formie elektronicznej opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

. W przypadku Linii Pozyczkowej wyptacanej transzami, PF uprawniony jest do

ztozenia Wniosku o wyptate drugiej transzy, w przypadku gdy tgczna kwota
wyptaconych na rzecz MSP Pozyczek Uniwersalnych wynosi co najmniej 60%
wartosci wyptaconej pierwszej transzy

. Kompletny Wniosek o wyptate zawiera:

a) nazwe PF;
b) nr Rachunku Bankowego PF;
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c) wartos¢ wnioskowanej Linii Pozyczkowej;

d) date zawarcia umowy Linii Pozyczkowej;

e) warto$¢ Uméw Pozyczek Uniwersalnych wyptaconych na rzecz MSP;

f) stosunek wartosci wykazanej z lit. €) do wyptaconych przez MFR srodkdéw Linii
Pozyczkowej;

g) wykaz Uméw Pozyczek Uniwersalnych dotychczas wyptaconych, wg numeracji
wskazanej w Systemie, wedtug danych o statusie ,zweryfikowane”;

h) kopie potwierdzen przelewu $rodkéw na rzecz MSP.

z zastrzezeniem, ze elementy wskazane w lit e)-h) dotyczg wytgcznie Wniosku o

wyptate drugiej transzy.

4. W przypadku stwierdzenia brakdw we Wniosku o wyptate, a takze innych sytuacji
o ktorych mowa w Umowie, termin wyptaty srodkéw Linii Pozyczkowej ulega
zawieszeniu do czasu ztozenia uzupetnien lub wyjasnien przez PF lub spetnienia
warunkéw uzasadniajacych wyptate srodkow.

5. Woyptata nastepuje przelewem bankowym z Rachunku MFR na Rachunek
Bankowy PF.
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